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РОССИЙСКАЯ   ФЕДЕРАЦИЯ

КАРАЧАЕВО-ЧЕРКЕССКАЯ РЕСПУБЛИКА

ЗЕЛЕНЧУКСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ  РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ЗЕЛЕНЧУКСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

09.07 .2012                            ст-ца Зеленчукская                          №  190
         Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной    услуги    «Выдача разрешения на снос зеленых насаждений»,  на территории  Зеленчукского     сельского     поселения  Зеленчукского    муниципального    района»

В целях совершенствования и повышения качества предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешения на снос зеленых насаждений»,  на территории  Зеленчукского     сельского     поселения  Зеленчукского    муниципального    района», руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
      1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на снос зеленых насаждений»,  на территории  Зеленчукского     сельского     поселения  Зеленчукского    муниципального    района» согласно приложению.

     2. Специалисту администрации Зеленчукского сельского поселения  по предоставлению вышеуказанной муниципальной услуги обеспечить соблюдение настоящего Административного регламента.
     3. Ведущему специалисту   администрации Зеленчукского сельского поселения Коржовой С.А.  настоящее постановление разместить на официальном сайте www.azspkhr.ru администрации Зеленчукского сельского поселения в сети Интернет.

     4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
     5. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования).

Глава администрации

Зеленчукского сельского поселения                                       П.Д. Величко

Приложение
к Постановлению администрации 

Зеленчукского сельского поселения
от 09.07.2012 г.№190
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги
 «Выдача разрешения на снос зеленых насаждений»,  на территории  Зеленчукского  сельского  поселения  Зеленчукского  муниципального  района»
Раздел 1.   Общие положения 

1.Настоящий регламент разработан в целях повышения качества предоставления услуги  по подготовке и выдаче разрешения на снос зеленых насаждений  на территории  Зеленчукского     сельского     поселения  Зеленчукского    муниципального    района, созданию комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении услуги, определяет сроки и последовательность действий (процедур) при предоставлении услуги. 

В целях получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, информации для проверки сведений, представляемых заявителями, а также иных необходимых сведений, осуществляется взаимодействия в порядке межведомственного и межуровневого с:

Управлением Федеральной службы государственной регистрации кадастра  по   Зеленчукскому   муниципальному  району;

Министерством имущественных и земельных отношений  Карачаево-Черкесской Республики;

органами (организациями) технического учета и технической инвентаризации;

иными органами и организациями, имеющими сведения, необходимые для исполнения муниципальной услуги.
В целях ускорения получения вышеуказанной муниципальной услуги заявитель имеет право предоставлять необходимые документы, запрашиваемые в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия  лично.
2. Предоставление услуги осуществляется в соответствии со следующими правовыми актами: 

- Конституцией Российской Федерации; 

-Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

 -Законом  Карачаево-Черкесской Республики № 30-РЗ от 25.10.2004г. «О местном самоуправлении в Карачаево-Черкесской Республике»,

 -Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,

 -Федеральным законом от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных»

 - Уставом Зеленчукского сельского поселения 

 - Градостроительным кодексом Российской Федерации; 
 -Земельным кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 10.01.2002 № 7-ФЗ  «Об охране окружающей среды» 3.Муниципальная услуга предоставляется администрацией Зеленчукского 

сельского поселения  (далее – Администрация), непосредственно специалистом, ответственным за выполнение работ по подготовке и выдаче разрешения на снос зеленых насаждений  на территории  Зеленчукского     сельского     поселения  Зеленчукского    муниципального    района (далее – специалист), по адресу: 369140, Карачаево-Черкесская Республика, Зеленчукский район, станица Зеленчукская, улица Мира, 19.

4.   Конечный результат предоставления муниципальной услуги: 

- выдача заявителю разрешения на снос зеленых насаждений  на территории  Зеленчукского  сельского  поселения  Зеленчукского  муниципального  района 
- письменный отказ в выдаче разрешения на снос зеленых насаждений  на территории  Зеленчукского  сельского  поселения  Зеленчукского  муниципального  района. 
 Муниципальная услуга предоставляется за плату в сумме, установленной 

решением Совета Зеленчукского сельского поселения.

 Получателями услуги являются юридические лица, индивидуальные 
предприниматели, зарегистрированные в порядке, установленном действующим законодательством, физические лица, заинтересованные в получении разрешения на снос зеленых насаждений на территории Зеленчукского сельского поселения (далее - заявитель).

Раздел 2.    Требования к порядку предоставления   услуги 

1.Информация по предоставлению услуги размещается на Интернет-сайте администрации Зеленчукского сельского поселения (www.azspkhr.ru), на информационных стендах, сообщается по номерам телефонов для справок (консультации). 

2.Получение заявителями консультаций по процедуре предоставления услуги может осуществляться следующими способами: посредством личного обращения, по телефону, посредством письменных обращений по почте, посредством письменных обращений по электронной почте. 

3. Информация о процедуре предоставления услуги предоставляется бесплатно. 

4. При консультировании по телефону специалист Администрации  должен в вежливой форме чётко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим вопросам. 

5. Приём получателей муниципальной услуги в администрации осуществляется по вторникам с 9 ч 00мин до 12ч 00 мин.

6.Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 40 минут. 

7. Места получения информации о предоставлении муниципальной услуги оборудуются  в соответствии с санитарными правилами и нормами. 

8. Срок предоставления услуги составляет 30 календарных дней  со дня предоставления необходимых документов в уполномоченную организацию. 
При направлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте, срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в уполномоченную организацию заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (по дате регистрации).

 В случаях, когда для исполнения заявления требуются дополнительные сведения, срок исполнения может быть продлен, но не более чем на 30 календарных  дней. Заявитель об этом уведомляется в обязательном порядке     9.    Основанием для отказа в предоставлении услуги является: 

1) предоставление заявителем не всех документов, указанных в ч.2  Раздела 3 настоящего Регламента, необходимых для предоставления услуги; 

2) не предоставление заявителем документов, подтверждающих необходимость оказания заявителю услуги.
3)  нарушение требований, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных»
4) решение Комиссии об отсутствии необходимости вынужденного уничтожения  заявляемых зеленых насаждений;

5) отказ заявителя производить возмещение ущерба за снос зеленых насаждений,  в случаях, когда оно является обязательным;

6) предоставление заявителем недостоверных сведений и (или) документов;

Раздел 3.  Сроки и последовательность действий при предоставлении услуги

1.   Юридическим фактом, служащим основанием для начала работ по предоставлению услуги, является подача лицом, заинтересованным в предоставлении услуги, заявления с приложением документов, указанных в ч.2 раздела 3 Регламента. 

2.  Для получения услуги заявитель обращается в Администрацию с заявлением, установленной формы (приложение  к Регламенту 2-4) и приложением следующих документов: 
1)   кадастровый паспорт (выписка) земельного участка; 
 2) технический паспорт объекта капитального строительства (экспликации размещения объектов); 
3) правоустанавливающие документы на земельный участок и расположенный на участке объект капитального строительства; 

4)  Иные документы, необходимые для предоставления услуги (решение суда, справки, договоры и т.д.)
В рамках межведомственного взаимодействия специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, запрашивает следующие сведения:

1) ИНН, свидетельство о государственной регистрации – для юридических лиц; 

Постановления и  распоряжения органов власти получаются специалистом администрации в порядке  межуровневого  взаимодействия.   
          Заявитель имеет право лично предоставить постановления и  распоряжения органов власти 

 2.1. копию разрешения на строительство (в случае необходимости сноса зеленых насаждений в связи со строительством, реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального строительства);

2.2.копию правоустанавливающих документов на земельный участок (в случае необходимости проведения инженерных изысканий для подготовки проектной документации).

2.3.Заявление предоставляется в подлиннике, разрешение на строительство,  правоустанавливающие документы на земельный участок – в копиях  с предъявлением оригиналов.

2.4.В случае, если заявление оформлено машинописным способом, заявитель разборчиво от руки указывает свою фамилию, имя, отчество (полностью);

а) полномочия представителя оформленные в установленном порядке;

б) тексты документов должны быть написаны разборчиво;

в) фамилия, имя, отчество (наименование) заявителя, адрес его места жительства (места нахождения), телефон (если имеется) должны быть написаны полностью;

г) в документах недолжно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

д) документы исполненные карандашом не принимаются;

е) предоставляемые документы не должны содержать разночтений.

2.5. Представленное заявление и  копии документов после предоставления  муниципальной услуги остаются в администрации и заявителю не возвращаются.

2.6. Администрация, комиссия, уполномоченная организация не вправе требовать от заявителя:

1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

2.7. При предоставлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность. В случае, если с заявлением  о выдаче разрешения обращается представитель заявителя, предъявляется оригинал или копия документа, удостоверяющего полномочия физического лица представлять интересы юридического лица или индивидуального предпринимателя.

3.  Специалист Администрации, ответственный за приём документов, проверяет наличие всех необходимых документов и регистрирует заявление в журнале учета заявлений о выдаче разрешения на снос зеленых насаждений  на территории  Зеленчукского     сельского     поселения  Зеленчукского    муниципального    района.
4.  Специалист, ответственный за выполнение работ по  выдаче разрешения на снос зеленых насаждений  на территории  Зеленчукского     сельского     поселения  Зеленчукского    муниципального    района выполняет следующие виды работ: 

а) устанавливает предмет обращения;

б) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, в случае если заявление представлено заявителем при личном обращении;

в) проверяет полномочия представителя заявителя  физического лица действовать от имени  юридического лица или индивидуального предпринимателя;

г) проверяет заявление и комплект прилагаемых документов о выдаче 
разрешения, соответствие его по содержанию требованиям пункта 2.разд.3 
административного регламента. Не подлежат приему заявления и документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова или иные не оговоренные в них исправления, заявления, заполненные карандашом, а также заявления с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание;

д) регистрирует заявление в Журнале регистрации .

5.Специалист, ответственный  за прием и регистрацию документов, вносит в журнал регистрации заявлений запись о приеме документов, указывает:

- порядковый номер записи;

- дату и время приема;

- общее количество документов и общее число листов в документах;

- данные о заявителе;

- цель обращения заявителя;

- свои фамилию и инициалы.

Регистрация может происходить автоматически посредством электронной техники.

6.Специалист, ответственный за прием  и регистрацию документов, оформляет расписку в получении документов в 2 экземплярах согласно Приложению  5 к административному регламенту. Один экземпляр выдается заявителю, второй экземпляр прикладывается к принятым документам и передает принятые документы должностному лицу, ответственному за направление документов в на рассмотрение в администрацию.

Раздел 4.    Порядок и формы контроля за предоставлением услуги 

1.    Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги осуществляется главой администрации Зеленчукского сельского поселения 

2.  По фактам нарушения настоящего регламента глава администрации сельского поселения назначает проверку. 

3.     По результатам проведённой проверки, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

Раздел 5.     Порядок обжалования действия (бездействия) специалиста администрации, а также принимаемого им решения при предоставлении услуги

1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия), решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления услуги, во внесудебном и судебном порядке. 

2.  При обжаловании действий (бездействия) во внесудебном порядке заявитель подает жалобу в письменной форме на имя главы администрации сельского поселения. 

3. При обращении заявителей с жалобой в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать тридцати дней с момента регистрации жалобы. 

4.  Письменная жалоба должна содержать: 

1) фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба, его место жительства или пребывания; 

2) наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется; 

3) суть обжалуемого действия (бездействия), решения. 

4) причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием), решением; 

5) обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность; 

6) иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить. 

5. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающие изложенные в жалобе доводы. Жалоба подписывается подавшим ее заявителем. 

6. По результатам рассмотрения жалобы глава администрации сельского поселения принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы. 

7. Письменный ответ подписывается главой администрации сельского поселения и направляется заявителю по почтовому адресу, указанному в заявлении. 

8.  Если в результате рассмотрения обращения доводы заявителя признаны обоснованными, принимается решение о привлечении к ответственности лиц, допустивших нарушения. 

9.Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц администрации  в судебном порядке. 

 Приложение  1

к Административному регламенту

Почтовый адрес, справочные телефоны 

 факс, режим работы администрации Зеленчукского сельского поселения 

Почтовый адрес администрации Зеленчукского сельского поселения, Зеленчукского муниципального района:

Мира ул., д. 19, станица Зеленчукская, Зеленчукского района, Карачаево-Черкесской Республики, 369140.

Режим работы администрации  Зеленчукского  сельского поселения:

с 8:00 до 12:00  и  с 13:00 до 17: 00. Выходные дни: суббота, воскресенье.

Прием граждан в администрации  Зеленчукского сельского поселения осуществляется ежедневно согласно установленному графику, кроме четверга, пятницы, выходных и праздничных дней (график приема граждан размещен на сайте администрации, информационных стендах администрации, при входе в кабинет, где оказывается муниципальная услуга) 

Прием граждан в администрации  Зеленчукского сельского поселения по вопросу предоставления  муниципальной услуги, указанной в настоящем регламенте осуществляется   в кабинете № 5 согласно установленному графику вторник с 9-00 до 12-00час (график приема граждан размещен на сайте администрации, информационных стендах администрации, при входе в кабинет, где оказывается муниципальная услуга) 

Телефон/факс для приема  заявлений граждан: 8(87878) 4-37-00

Справочный телефон специалиста, ответственного за выполнение работ по выдаче разрешения на снос зеленых насаждений»,  на территории  Зеленчукского  сельского  поселения  Зеленчукского  муниципального  района:8(87878) 4-43-50 

Адрес сайта  администрации Зеленчукского сельского поселения  (www.azspkhr.ru)

Адрес электронной почты администрации Зеленчукского сельского поселения  (zel-SP@ya.ru)

Приложение 2 

к административному регламенту

Главе Администрации 
Зеленчукского сельского поселения
___________________________








Заявитель:








_______________________________








(фамилия, имя, отчество, дата рождения,

_________________________________

данные документа, удостоверяющего личность, место 

_________________________________ жительства, (телефон, факс, адрес электронной почты

_________________________________






указываются по желанию заявителя), номер, дата                                                                                                 свидетельства о регистрации индивидуального

                                             предпринимателя, наименование, место нахождения,                                       

                                                                                                     реквизиты юридического лица.

ЗАЯВЛЕНИЕ

Дата:____________________

Прошу Вас выдать разрешительные документы на снос зеленых насаждений, произрастающих на земельном участке_______________________________,

(адрес месторасположения земельного участка)

в связи с необходимостью проведения работ по капитальному ремонту, строительству, реконструкции объектов капитального строительства, линейных объектов, ремонтно-реставрационных работ на объектах культурного наследия, благоустройству территории за счет средств бюджета Зеленчукского сельского поселения (нужное подчеркнуть)

объекта: _____________________________________________________________                                

                           (наименование объекта)

____________________________________________________________________

Дополнительно информируем:

Строительство (реконструкция, капитальный ремонт, ремонтно-реставрационные работы) осуществляется на основании:

	
	от “
	
	”
	
	г. №
	

	(наименование документа, органа, его выдавшего)
	
	
	
	
	
	


Право на пользование земельным участком закреплено

____________________________________________________________________

(наименование документа)

	
	от “
	
	”
	
	г. №
	

	Заключение государственной экспертизы получено за №________

	от
	“
	
	”
	
	г.


Работы по благоустройству территории осуществляются на основании:

	
	от “
	
	”
	
	г. №
	

	(наименование документа)
	
	
	
	
	
	


Документ, подтверждающий полномочия представителя: 

___________________________________________________________________.

(наименование документа, наименование органа, выдавшего документ, дата и номер документа)

Просим уведомить о результате рассмотрения заявления о выдаче разрешительных документов на снос зеленых насаждений посредством: ________________________________________________________________
                                               (данная графа заполняется по желанию граждан)

Приложение :

_________________________________________________;

_________________________________________________;

_________________________________________________;

_________________________________________________.

Подпись должностного лица, уполномоченного на прием документов, _________________/ФИО                               /

Дата______________ вх. № ______
Акт обследования для подписания получил (а):

«______»_________20____г.  ____________________/ФИО, подпись заявителя/

Акт расчета компенсационной стоимости для подписания получил (а):

«______»_________20____г.  ____________________/ФИО, подпись заявителя/

Приложение 3
к административному регламенту
Главе Администрации Зеленчукского сельского поселения

___________________________








Заявитель:








_______________________________








(фамилия, имя, отчество, дата рождения,

_________________________________

данные документа, удостоверяющего личность, место 
_________________________________ жительства, (телефон, факс, адрес электронной почты

_________________________________








указываются по желанию заявителя), номер, дата  

                                                                                                    свидетельства о регистрации индивидуального

                                                                                                    предпринимателя, наименование, место нахождения, 

                                                                                                    реквизиты юридического лица.

ЗАЯВЛЕНИЕ

Дата:____________________

Прошу Вас выдать разрешительные документы на снос зеленых насаждений, в связи необходимостью проведения работ по переустройству, и (или) перепланировке переводимого помещения, и (или) иных работ для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения при переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение, (нужное подчеркнуть)

по адресу:  __________________________________________________________ 

                                                                                  (город, район, улица, номер дома)

____________________________________________________________________

Дополнительно информируем:

Решение о переводе жилого помещения в нежилое помещение и (или) нежилого помещения в жилое помещение принято:

	
	от “
	
	”
	
	г. №
	

	(наименование организации)
	
	
	
	
	
	


        Схема планировочной организации земельного участка согласована  

	
	за №
	
	от “
	
	”
	
	г.

	(наименование организации)
	
	
	
	
	
	


Документ, подтверждающий полномочия представителя: 

___________________________________________________________________.

(наименование документа, наименование органа, выдавшего документ, дата и номер документа)

Просим уведомить о результате рассмотрения заявления о выдаче разрешительных документов на снос зеленых насаждений посредством: _____________________                                                                     ____________

                                               (данная графа заполняется по желанию граждан)

Приложение:

1. _________________________________________________;

2. _________________________________________________;

3. _________________________________________________;

4. _________________________________________________.

Подпись должностного лица, уполномоченного на прием документов, _________________/ФИО          /

Дата______________ вх. № __                         ____ 

Акт обследования для подписания получил (а):

«______»_________20____г.  ____________________/ФИО, подпись заявителя/

Акт расчета компенсационной стоимости для подписания получил (а):

«______»_________20____г.  ____________________/ФИО, подпись заявителя/

Приложение 4
к административному регламенту

Главе Администрации Зеленчукского сельского поселения

___________________________








Заявитель:








_______________________________








(фамилия, имя, отчество, дата рождения,

_________________________________

данные документа, удостоверяющего личность, место 
_________________________________ жительства, (телефон, факс, адрес электронной почты

_________________________________








указываются по желанию заявителя), номер, дата  

                                                                                                    свидетельства о регистрации индивидуального

                                                                                                    предпринимателя, наименование, место нахождения, 

                                                                                                    реквизиты юридического лица
ЗАЯВЛЕНИЕ

Дата:____________________

Прошу Вас выдать разрешительные документы на снос зеленых насаждений,  

- для восстановления уровня освещенности помещений, соответствующего

нормативам,  

- при невозможности обеспечения нормальной видимости технических средств регулирования дорожного движения, безопасности движения транспорта и пешеходов, 

(нужное подчеркнуть)

произрастающих по адресу: _____________________________________________________________________

                                                                                                                               (город, район, улица, номер дома)

____________________________________________________________________

Дополнительно информируем (необходимое указать): 
Заключение о нарушении требований к инсоляции и солнцезащите помещений жилых, общественных зданий и территорий, больниц, родильных домов и других лечебных стационаров выдано:

	
	от “
	
	”
	
	г. №
	

	(наименование организации)
	
	
	
	
	
	


Документ, подтверждающий полномочия представителя: 

___________________________________________________________________.

(наименование документа, наименование органа, выдавшего документ, дата и номер документа)

Договор (государственный или муниципальный контракт) с организацией, уполномоченной на установку и эксплуатацию технических средств регулирования дорожного движения, заключен с 

	
	от “
	
	”
	
	г. №
	

	(наименование организации)
	
	
	
	
	
	


Письменное согласование органа, уполномоченного в сфере обеспечения безопасности дорожного движения получено от 

	
	за №
	
	от “
	
	”
	
	г.

	(наименование организации)
	
	
	
	
	
	


Просим уведомить о результате рассмотрения заявления о выдаче разрешительных документов на снос зеленых насаждений посредством: _____________________                                                                       ____________

                                               (данная графа заполняется по желанию граждан)

Приложение :

1. _________________________________________________;

2. _________________________________________________;

3. _________________________________________________;

4. _________________________________________________.

Подпись должностного лица, уполномоченного на прием документов, _________________/ФИО          /

Дата______________ вх. № __                         ____ 

Приложение 5
к административному регламенту

Расписка 
о приеме документов для выдачи разрешительного документа на снос зеленых насаждений 
Дата________________

Администрация Зеленчукского сельского поселения для предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешительного документа на снос зеленых насаждений, произрастающих на земельном участке  по адресу:  ____                      ____________________________________________________________________ 
(город, район, улица, номер дома)

принял от ___________________________________________________ 

(ФИО гражданина, номер, дата свидетельства о регистрации индивидуального предпринимателя, наименование, адрес юридического лица )

	№ п/п
	Наименование документа
	Количество экземпляров
	Отметка о наличии

	1
	Заявление о выдаче разрешительного документа на снос зеленых насаждений
	
	

	2
	Документы (с копиями), подтверждающие право собственности, владения или пользования земельным участком, на котором произрастают зеленые насаждения, попадающие под снос
	
	

	3
	Копия топографического плана с нанесением границ земельного участка в масштабе 1:2000 (выкопировку), 
	
	

	4
	Топосъемка М 1:500
	
	

	5
	Проектная документация, в составе разделов:

 
	
	

	6
	Положительное заключение государственной экспертизы проектной документации объектов капитального строительства 
	
	

	7
	Положительное заключение государственной экологической экспертизы 
	
	

	8
	Разрешение на строительство
	
	

	9
	Решение о переводе жилого помещения в нежилое помещение и (или) нежилого помещения в жилое помещение
	
	

	10
	Заключение о нарушении требований к инсоляции и солнцезащите помещений жилых, общественных зданий и территорий, больниц, родильных домов и других лечебных стационаров
	
	

	11
	Договор (государственный или муниципальный контракт) с организацией, уполномоченной на установку и эксплуатацию технических средств регулирования дорожного движения
	
	

	12
	Письменное согласование органа, уполномоченного в сфере обеспечения безопасности дорожного движения
	
	

	13
	Разрешение на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия
	
	


Всего документов _____экз., всего листов _____.

Срок предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешительного документа на снос зеленых насаждений не должен превышать 30 дней со дня приема заявления. При этом предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешительных документов на снос зеленых насаждений на территории муниципального образования может быть приостановлено  на период исполнения запросов в рамках межведомственного взаимодействия.

О необходимости получения результата муниципальной услуги – выдачи разрешительного документа на снос зеленых насаждений, либо сведений об отказе в выдаче разрешительных документов на снос заявитель будет проинформирован дополнительно.

Сдал: __________________________________Принял:_______________________________

                   (подпись)                 (Ф.И.О.)                                                                   (подпись)             (Ф.И.О.)                         
Приложение 6 

к Административному  регламенту

Глава администрации

Зеленчукского сельского поселения

__________П.Д. Величко

«___» _____ 201_ г. 

А К Т

от _________20__г.                   №_____                                                                 ст. Зеленчукская
оценки состояния  зелёных   насаждений, подлежащих  сносу  (обрезке, пересадке) на территории Зеленчукского сельского поселения

Настоящий акт составлен комиссией в составе представителей:

ведущего специалиста отдела ЖКХ и градостроительства_________________

специалиста по благоустройству _________________________________

Заявителя _________________________________________________________

(должность, Ф.И.О. лица, заинтересованного в сносе, обрезке, пересадке)

Основание для сноса (обрезки, пересадки)______________________________

(заявление жильцов, УК, организаций и др.)

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Адрес, место: ____________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

Состояние деревьев (кустарников) и виды работ (снос, обрезка, пересадка):

	№ пп
	Вид


	Диаметр

(см)
	Количество деревьев (кустарников), шт

	
	
	
	Снос
	обрезка


	Пересадка

	
	
	
	Всего
	живых
	сухих
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	

	Всего подлежит сносу - обрезке (пересадке) -


Составители акта:

От отдела ЖКХ и градостроительства_________________(_____________ ) 

Специалист по благоустройству _____________________(_____________)

От предприятия _____________________(_______________)

От заявителя ______________________________________(_______________)
Приложение 7 

к Административному регламенту

АКТ N ____-к/с

           расчета компенсационной стоимости зеленых насаждений

        при вынужденном сносе по ул. _____________ в ст. Зеленчукской
ст. Зеленчукская                                                                 "___" __________ 20__

    Комиссия в составе:

    председателя -

____________________________________________________________________,

ФИО и должность специалиста органа Администрации, уполномоченного в сфере

____________________________________________________________________

охраны окружающей среды

    членов комиссии:

____________________________________________________________________

ФИО и должность специалиста органа Администрации,

уполномоченного в сфере охраны окружающей среды, и

____________________________________________________________________

уполномоченного муниципального учреждения Администрации,

осуществляющего компенсационное озеленение на территории Зеленчукского сельского поселения
__________________________________________________________________

    произвела   расчет   компенсационной   стоимости   зеленых  насаждений,

попадающих под вынужденный снос при

____________________________________________________________________

указать основание для вынужденного сноса в соответствии

____________________________________________________________________

строительстве  (реконструкции, капитальном ремонте) объекта: _____________ 

_____________________________________________________в ст. Зеленчукской, и составила настоящий акт о том, что размер компенсационной стоимости составляет:

	Порода     
	Диаметр 
(см)    
	Количество
(шт.)     
	Состояние
	Компенсационная
стоимость за   
единицу, руб.  
	Компенсационная
стоимость      
всего, руб.    

	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:     
	
	
	
	
	


    Расчет  компенсационной  стоимости  произведен  на  основании  Методики

расчета  компенсационной  стоимости зеленых насаждений и размера ущерба при незаконных   рубках,   повреждении,   уничтожении   зеленых  насаждений  на территории Зеленчукского сельского поселения.

    Мне, __________________________________________________________________

ФИО, должность представителя заинтересованного лица,

____________________________________________________________________

подавшего заявление о вынужденном сносе зеленых насаждений

разъяснена обязанность  предварительной  оплаты  компенсационной  стоимости, подпадающих под вынужденный снос зеленых насаждений.

    Я  предупрежден(а), что в случае осуществления сноса зеленых насаждений

без предварительной оплаты компенсационной стоимости,

____________________________________________________________________

Ф.И.О. физического лица, индивидуального предпринимателя,

наименование организации, подавших заявление

о вынужденном сносе зеленых насаждений

будет   привлечен (а)  к  административной  ответственности   в  порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации, КЧР   с  взысканием  ущерба,  причиненного  незаконной  рубкой  зеленых насаждений в размере 5-кратной 
компенсационной стоимости.

    С актом ознакомлен (а): _____________________________                    ______

                                                                                                  подпись представителя заявителя

    Подписи:

    Председатель комиссии: ____________ (_______________________________)

                                                                               подпись                                                     расшифровка подписи

    Члены комиссии: 1. ________________ (_______________________________) 

                                                                         подпись                                                            расшифровка подписи

                                   2. ________________ (_______________________________)

                                                                          подпись                                                            расшифровка подписи                    

Приложение 8 

к административному регламенту

РОССИЙСКАЯ   ФЕДЕРАЦИЯ

КАРАЧАЕВО-ЧЕРКЕССКАЯ РЕСПУБЛИКА

ЗЕЛЕНЧУКСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ  РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ЗЕЛЕНЧУКСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

____ .____.2012                            ст. Зеленчукская                          №  _____

«О ...» 

  В соответствии с постановлением администрации Зеленчукского поселения №    от ___.___.2012 «Об утверждении Правил благоустройства территории» муниципального образования Зеленчукского сельского поселения»
в целях ______________________________________________________________

                                 (указывается причина сноса зеленых насаждений)

по адресу: ___________________________________________________________

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Разрешить _________________________________________________

                                                        (наименование заявителя)

 снос зеленых насаждений 

____________________________________________________________________, 

(указать количество и породный состав зеленых насаждений)

произрастающих по адресу ____________________________________________, попадающих под снос при _____________________________________________

                                               (указать основание)

на __________________________________________________________________

                                                (указать название объекта)

при условии уборки порубочных остатков, приведения территории в надлежащее санитарное состояние.

2. Заявителю: 

а) направить компенсационную стоимость сносимых зеленых насаждений в размере  ________________________________________________________,

(указать сумму)

путем перечисления в доход бюджета Зеленчукского сельского поселения по следующим реквизитам:_________________________________________________________

 (указать реквизиты)

     б) снос зеленых насаждений произвести после оплаты компенсационной стоимости сносимых зеленых насаждений;

      3. Установить срок оплаты компенсационной стоимости и выполнения работ по вынужденному сносу с_________ по __________20__г.

     4. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Глава администрации

Зеленчукского сельского поселения                               
Приложение 9 

к административному регламенту 

Бланк органа Администрации 
Зеленчукского сельского поселения
Заявителю:








_______________________________








(фамилия, имя, отчество, дата рождения,

_________________________________

данные документа, удостоверяющего личность, место 

_________________________________ жительства, (телефон, факс, адрес электронной почты

_________________________________








указываются по желанию заявителя), номер, дата свидетельства о регистрации  индивидуального   предпринимателя,
наименование, место нахождения,   реквизиты юридического лица

Сообщение 
об отказе в выдаче разрешительного документа на снос зеленых насаждений

Дата______________ 






№ __________ 

Настоящим сообщаю, что Вам отказано в выдаче разрешительного документа на снос зеленых насаждений, произрастающих по адресу: ____________________________________________________________________

________________________________________________________________ по следующему основанию: ______________________________________________

____________________________________________________________________

(указывается основание для отказа

____________________________________________________________________

и краткое описание фактического обстоятельства)

Отказ в приеме документов не препятствует повторной подаче документов при устранении причины, по которой отказано в приеме документов. 

Отказ в выдаче разрешительных документов на снос может быть обжалован в досудебном (внесудебном) или судебном порядке.

Глава администрации 

Зеленчукского сельского поселения           ____________ 

(ФИО)







   (подпись)

Приложение 10 

к административному регламенту 

Бланк органа Администрации 
Зеленчукского сельского поселения
Заявителю:








_______________________________








(фамилия, имя, отчество, дата рождения,

_________________________________

данные документа, удостоверяющего личность, место 
_________________________________ жительства, (телефон, факс, адрес электронной почты

_________________________________








указываются по желанию заявителя), номер, дата  

                                                                                                    свидетельства о регистрации индивидуального

                                                                                                    предпринимателя, наименование, место нахождения, 

                                                                                                    реквизиты юридического лица
Уведомление 
о получении результата муниципальной услуги

по выдаче разрешительного документа на снос зеленых насаждений

Дата______________ 






№ __________ 


Настоящим уведомляю Вас о том, что согласно Вашему заявлению о выдаче разрешительного документа на снос зеленых насаждений, произрастающих по адресу: __________________________________________, принято решение о разрешении сноса зеленых насаждений. 


Для получения разрешительных документов  Вам необходимо подойти в кабинет №5 администрации Зеленчукского сельского поселения.
Вы также можете предварительно записаться на прием по телефону : 8(87878) 4-37-00 или через Единый портал государственных и муниципальных услуг .
Глава администрации

 Зеленчукского сельского поселения ____________ 

(ФИО)






       
 (подпись)

