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РОССИЙСКАЯ   ФЕДЕРАЦИЯ

КАРАЧАЕВО-ЧЕРКЕССКАЯ РЕСПУБЛИКА

ЗЕЛЕНЧУКСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ  РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ЗЕЛЕНЧУКСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

09.07.2012                            ст-ца Зеленчукская                                    №  189
         Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной    услуги    «Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, с целью участия в Федеральных и региональных программах» в  Зеленчукском     сельском     поселении  Зеленчукского    муниципального    района»

          В целях совершенствования и повышения качества предоставления услуги «Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, с целью участия в Федеральных и региональных программах» в Зеленчукском сельском поселении, руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
      1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, с целью участия в Федеральных и региональных программах» на территории муниципального образования» согласно приложению.

     2. Специалисту администрации Зеленчукского сельского поселения  по предоставлению вышеуказанной муниципальной услуги обеспечить соблюдение настоящего Административного регламента.
     3. Ведущему специалисту   администрации Зеленчукского сельского поселения Коржовой С.А.  настоящее постановление разместить на официальном сайте www.azspkhr.ru администрации Зеленчукского сельского поселения в сети Интернет.

     4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой
     5. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования).

Глава администрации

Зеленчукского сельского поселения                                       П.Д. Величко

Приложение
к Постановлению администрации 

Зеленчукского сельского поселения
от 09.07.2012 г.№ 189
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги
«Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, с целью участия в Федеральных и региональных программах» в Зеленчукском сельском поселении»
Раздел 1.   Общие положения 

1.Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, с целью участия в Федеральных и региональных программах» (далее – административный регламент) разработан  в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.
В целях получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, информации для проверки сведений, представляемых заявителями, а также иных необходимых сведений, осуществляется взаимодействие с :

Управлением Федеральной службы государственной регистрации кадастра  по   Зеленчукскому   муниципальному  району;

Министерством имущественных и земельных отношений  Карачаево-Черкесской Республики;

органами (организациями) технического учета и технической инвентаризации;

иными органами и организациями, имеющими сведения, необходимые для исполнения муниципальной услуги.
В целях ускорения получения вышеуказанной муниципальной услуги заявитель имеет право предоставлять необходимые документы, запрашиваемые в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия  лично.
2.Право на получение муниципальной услуги имеют постоянно проживающие на территории Зеленчукского сельского поселения граждане, молодые семьи, молодые специалисты, многодетные семьи, в том числе дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также их законные представители, действующие в силу закона или на основании доверенности. 
2.1.не являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору либо собственниками жилых помещений, или членами семьи собственника жилого помещения;

 2.2.являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения и обеспеченные общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы;

 2.3.проживающие в помещениях, не отвечающих установленным для жилых помещений требованиям;

 2.4.являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма или собственниками жилых помещений, членами семьи собственника жилого помещения, проживающими в квартире, занятой несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, и не имеющими иного жилого помещения, занимаемого по договору социального найма или принадлежащего на праве собственности.

Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ            

                 УСЛУГИ

2.1.По программе «Социальное развитие села до 2013 года» утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2012 г. № 858. 
    Право на получение социальной выплаты граждане, в том числе молодые семьи и молодые специалисты имеют право в случае, если соблюдаются в совокупности следующие условия: 
1.) Порядок предоставления социальных выплат гражданам 
а) постоянное проживание  на территории Зеленчукского сельского поселения; 

б) наличие собственных и (или) заемных средств в размере не менее 30 процентов расчетной стоимости строительства (приобретения) жилья;

в) признание заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий;
 
Право на получение социальной выплаты имеют граждане, работающие по трудовым договорам в сельской местности, которую они избрали для постоянного места проживания. При этом преимуществом граждан является их трудовая деятельность в организациях агропромышленного комплекса.

К членам семьи гражданина относятся постоянно проживающие совместно с ним его супруга (супруг), а также дети и родители. Другие родственники и нетрудоспособные иждивенцы признаются членами семьи гражданина, если они вселены им в жилое помещение по месту его жительства в качестве членов его семьи и ведут с ним общее хозяйство. В исключительных случаях иные лица могут быть признаны членами семьи этого гражданина в судебном порядке.
2.) Порядок предоставления социальных выплат молодым семьям и молодым специалистам
 
Право на получение социальных выплат имеют:

а) молодая семья, под которой понимаются состоящие в зарегистрированном браке лица, хотя бы один из которых является гражданином Российской Федерации в возрасте на дату подачи заявления не старше 35 лет, или неполная семья, которая состоит из одного родителя, чей возраст на дату подачи заявления не превышает 35 лет, и одного или более детей, в том числе усыновленных, - в случае если соблюдаются в совокупности следующие условия:

работа одного из членов молодой семьи или изъявление желания работать по трудовому договору не менее 5 лет в организации агропромышленного комплекса или социальной сферы в сельской местности;

постоянное проживание или изъявление желания постоянно проживать на территории Зеленчукского сельского поселения;

признание молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий либо не имеющей жилья в сельской местности, в которой один из членов молодой семьи работает или изъявил желание работать по трудовому договору не менее 5 лет в организации агропромышленного комплекса или социальной сферы;

наличие у молодой семьи собственных и (или) заемных средств в размере не менее 30 процентов расчетной стоимости строительства жилья.

б) молодой специалист, под которым понимается гражданин Российской Федерации в возрасте на дату подачи заявления не старше 35 лет, имеющий законченное высшее (среднее, начальное) профессиональное образование, либо учащийся последнего курса образовательного учреждения высшего (среднего, начального) профессионального образования, - в случае если соблюдаются в совокупности следующие условия:

работа или изъявление желания работать по трудовому договору не менее 5 лет в организации агропромышленного комплекса или социальной сферы в сельской местности в соответствии с полученной квалификацией;

постоянное проживание или изъявление желания постоянно проживать в сельской местности;

признание нуждающимся в улучшении жилищных условий либо не имеющим жилья в сельской местности, в которой работает или изъявил желание работать по трудовому договору не менее 5 лет в организации агропромышленного комплекса или социальной сферы;

наличие у молодого специалиста собственных и (или) заемных средств в размере не менее 30 процентов расчетной стоимости строительства жилья
     2.2. По подпрограмме "Обеспечение жильем молодых семей" Федеральной целевой программы "Жилище" на 2011-2015 годы", утвержденной Постановлением Правительства РФ от 17.12.2010  № 1050;

 Участником подпрограммы может быть молодая семья, в том числе неполная молодая семья, состоящая из одного молодого родителя и одного и более детей, соответствующая следующим условиям:        

  а) возраст каждого из супругов либо одного родителя в неполной семье не превышает 35 лет; 
   б) семья заявителя признана нуждающейся в улучшении жилищных условий;

   в) наличие у семьи доходов, позволяющих получить кредит, либо иных денежных средств, достаточных для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты, при отсутствии (недостаточности) собственных и (или) заемных средств  гражданином могут быть использованы средства (часть средств) материнского (семейного) капитала в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2007 г. N 862 "О Правилах направления средств (части средств) материнского (семейного) капитала на улучшение жилищных условий";
  дети - сироты - лица в возрасте до 18 лет, у которых умерли оба или единственный родитель; 
  дети, оставшиеся без попечения родителей, - лица в возрасте до 18 лет, которые остались без попечения единственного или обоих родителей в связи с отсутствием родителей или лишением их родительских прав, ограничением их в родительских правах, признанием родителей безвестно отсутствующими, недееспособными (ограниченно дееспособными), находящимися в лечебных учреждениях, объявлением их умершими, отбыванием ими наказания в учреждениях, исполняющих наказание в виде лишения свободы, нахождением в местах содержания под стражей подозреваемых и обвиняемых в совершении преступлений; уклонением родителей от воспитания детей или от защиты их прав и интересов, отказом родителей взять своих детей из воспитательных, лечебных учреждений, учреждений социальной защиты населения и других аналогичных учреждений и в иных случаях признания ребенка оставшимся без попечения родителей в установленном законом порядке; 
 лица из числа детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, - лица в возрасте от 18 до 23 лет, у которых, когда они находились в возрасте до 18 лет, умерли оба или единственный родитель, а также которые остались без попечения единственного или обоих родителей и имеют в соответствии с настоящим Федеральным законом право на дополнительные гарантии по социальной поддержке; 
       Право на получение средств республиканского бюджета предоставляется  выше указанным в законе лицам,  по окончании их пребывания в образовательных учреждениях, учреждениях социального обслуживания, в приемных семьях, детских домах, при прекращении опеки и попечительства, а также по окончании пребывания в учреждениях профессионального образования всех типов, либо по окончании службы в рядах Вооруженных Сил Российской Федерации, либо по возвращении из учреждений, исполняющих наказание в виде лишения свободы, при условии, что за ними не были закреплены в установленном порядке жилые помещения и они являются нуждающимися в жилых помещениях по основаниям, предусмотренным статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации.

Раздел 3 .Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

- Законом Карачаево-Черкесской республики от 25 апреля 2012 г. «О бесплатном Предоставлении земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей, в Карачаево-Черкесской республике».
-   Конституцией Российской Федерации; 
- Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-  Законом  Карачаево-Черкесской Республики № 30-РЗ от 25.10.2004г. «О местном самоуправлении в Карачаево-Черкесской Республике»,

- Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,

-Федеральным законом от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных»

-  Уставом Зеленчукского сельского поселения
-  Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 г. N 188-ФЗ; 

-Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Зеленчукского 

сельского поселения  (далее – Администрация), непосредственно специалистом, ответственным за выполнение работ по приему заявлений, документов, а также постановки граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях Зеленчукского сельского поселения (далее – специалист), по адресу: 369140, Карачаево-Черкесская Республика, Зеленчукский район, станица Зеленчукская, улица Мира, 19.

     - Федеральным законом № 159-ФЗ от 21 декабря 1996 г.  «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»
    - Законом Карачаево-Черкесской Республики № 83-РЗ от 16 декабря 2008 «О дополнительных гарантиях прав детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на жилое помещение в Карачаево-Черкесской республике»    

 Результатом предоставления муниципальной услуги является  постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма или мотивированный отказ.

 Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

 Получателями услуги являются физические (далее заявители). 

Раздел 4.    Требования к порядку предоставления   услуги 

1.Информация по предоставлению услуги размещается на Интернет-сайте администрации Зеленчукского сельского поселения (www.azspkhr.ru), на информационных стендах, сообщается по номерам телефонов для справок (консультации). 

2.Получение заявителями консультаций по процедуре предоставления услуги может осуществляться следующими способами: посредством личного обращения, по телефону, посредством письменных обращений по почте, посредством письменных обращений по электронной почте. 

3. Информация о процедуре предоставления услуги предоставляется бесплатно. 

4. При консультировании по телефону специалист Администрации  должен в вежливой форме чётко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим вопросам. 

5. Приём получателей муниципальной услуги в администрации осуществляется еженедельно в понедельник, вторник с 9:00 до 15:00 часов, и среду  с 9:00 до 12:00    

6.Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 40 минут. 

7. Места получения информации о предоставлении муниципальной услуги оборудуются  в соответствии с санитарными правилами и нормами. 

8. Срок предоставления услуги составляет не более 30 дней со дня регистрации. 

9. Основанием для отказа в предоставлении услуги является: 

1) предоставление заявителем не всех документов, указанных в ч.2  Раздела 3 настоящего Регламента, необходимых для предоставления услуги; 

2) не предоставление заявителем документов, подтверждающих необходимость оказания заявителю услуги.
3) не истек предусмотренный статьей 53 Жилищного Кодекса Российской Федерации срок (граждане, которые с намерением приобретения права состоять на учете в качестве нуждающихся в улучшении  жилищных условий  совершили действия, в результате которых такие граждане могут быть признаны нуждающимися в жилых помещениях, принимаются на учет не ранее чем через пять лет со дня совершения указанных намеренных действий).

4) нарушение требований, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных».

10.   Получателями услуги являются  физические лица

Раздел 5.  Сроки и последовательность действий при предоставлении услуги

1.   Юридическим фактом, служащим основанием для начала работ по предоставлению услуги, является подача лицом, заинтересованным в предоставлении услуги, заявления с приложением документов, указанных в приложении 8 Регламента. 

2.  Для получения услуги заявитель обращается в Администрацию с заявлением, установленной формы 2, 3, 4, 5 (приложений  к Регламенту ) и приложением следующих документов (приложение 8): 

· заявление по форме, приведенной в приложении  2,3,4,5 к настоящему административному регламенту;

· документы, перечисленные в приложении 8  к настоящему административному регламенту.

Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

· отсутствие документов, предусмотренных приложением 8 настоящего административного регламента, или предоставление документов не в полном объеме;

· предоставление заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения;

· заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

3.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· прием заявления, проверка представленного пакета документов, выдача расписки в получении документов;

· рассмотрение и экспертиза представленных документов (проверка на нуждаемость в жилых помещениях, признание заявителя нуждающимся в жилых помещениях);

· принятие решения о постановке либо об отказе в постановке заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении;

· выдача заявителю постановления  и уведомления о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет  в качестве нуждающегося в жилом помещении;

· оформление учетного дела.

4.Последовательность и сроки выполнения административных процедур, а также требования к порядку их выполнения.

4.1.Прием заявления, проверка представленного пакета документов, выдача расписки в получении документов.

Основанием для начала данной административной процедуры является обращение заявителя в письменной форме на имя главы администрации Зеленчукского сельского поселения.  Заявитель собственноручно заполняет заявление о принятии его на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и представляет необходимые для постановки на учет документы, определенные приложением 8 настоящего административного регламента, лично либо через представителя (законного или по доверенности).

4.2.Специалист, ответственный за прием документов, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов. Проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени; наличие всех необходимых документов, согласно перечню документов, удостоверяясь, что:

· тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения с указанием их мест нахождения;

· фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства написаны полностью;

· в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

· документы не исполнены карандашом;

· документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4.3.Специалист вносит в журнал приема документов запись о приеме документов, отражая следующие сведения:

· порядковый номер записи;

· ф.и.о. заявителя;

· адрес проживания;

· телефон;

· льготную категорию;

· дату.

 5.Заявителю выдается расписка в получении документов по установленной форме (приложение  5.1) к настоящему административному регламенту), второй экземпляр расписки прилагается к представленным заявителем документам.  

6.Рассмотрение и экспертиза представленных документов (проверка на нуждаемость в жилом помещении, признание заявителя нуждающимся в жилых помещениях).

Данная административная процедура предполагает проведение экспертизы представленных документов на соответствие требованиям  нуждаемости в жилом помещении.

В случае установления факта нуждаемости заявителя в жилом помещении далее осуществляются мероприятия  по признанию заявителя нуждающимся в жилых помещениях.
 7.Принятие решения о постановке либо в отказе в постановке заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.

В случае  установления факта соответствия либо несоответствия требованиям постановки граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, принимается решение о постановке либо отказе в постановке заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении. 

Специалист, ответственный за рассмотрение документов, готовит проект постановления и письменное уведомление  о постановке заявителя на учет либо об отказе в постановке заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.

Уведомление заявителей о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, оформляется по форме, приведенной в приложении 6 к настоящему административному регламенту.  

Уведомление заявителей об отказе в постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях оформляется по форме, приведенной в приложении  7 к настоящему административному регламенту.

8.Выдача заявителю постановления и уведомления о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет  в качестве нуждающегося в жилом помещении.

Ответственный исполнитель выдает заявителю или направляет по адресу, указанному в заявлении, постановление и уведомление в течение трех дней со дня утверждения постановления о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет  заявителя в качестве нуждающегося в жилом помещении.  

9.Оформление учетного дела.

В случае принятия решения о постановке заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, ответственный специалист осуществляет оформление учетного дела.

Результатом данной административной процедуры является формирование учетного дела, хранение его в архиве  и использование его в работе.

10. Срок предоставления услуги составляет не более 30 дней со дня регистрации  заявления.

Раздел 6.    Порядок и формы контроля за предоставлением услуги 

1.    Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги осуществляется главой администрации Зеленчукского сельского поселения 

2.  По фактам нарушения настоящего регламента глава администрации сельского поселения назначает проверку. 

3.     По результатам проведённой проверки, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

Раздел 7.     Порядок обжалования действия (бездействия) специалиста администрации, а также принимаемого им решения при предоставлении услуги

1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия), решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления услуги, во внесудебном и судебном порядке. 

2.  При обжаловании действий (бездействия) во внесудебном порядке заявитель подает жалобу в письменной форме на имя главы администрации сельского поселения. 

3. При обращении заявителей с жалобой в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать тридцати дней с момента регистрации жалобы. 

4.  Письменная жалоба должна содержать: 

1) фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба, его место жительства или пребывания; 

2) наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется; 

3) суть обжалуемого действия (бездействия), решения. 

4) причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием), решением; 

5) обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность; 

6) иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить. 

5. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающие изложенные в жалобе доводы. Жалоба подписывается подавшим ее заявителем. 

6. По результатам рассмотрения жалобы глава администрации сельского поселения принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы. 

7. Письменный ответ подписывается главой администрации сельского поселения и направляется заявителю по почтовому адресу, указанному в заявлении. 

8.  Если в результате рассмотрения обращения доводы заявителя признаны обоснованными, принимается решение о привлечении к ответственности лиц, допустивших нарушения. 

9.Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц администрации  в судебном порядке.                                                                  
                                                                                                                                             Приложение  1

к Административному регламенту

Почтовый адрес, справочные телефоны 

 факс, режим работы администрации Зеленчукского сельского поселения 

Почтовый адрес администрации Зеленчукского сельского поселения, Зеленчукского муниципального района:

Мира ул., д. 19, станица Зеленчукская, Зеленчукского района, Карачаево-Черкесской Республики, 369140.

Режим работы администрации  Зеленчукского  сельского поселения:

с 8:00 до 12:00  и  с 13:00 до 17: 00. Выходные дни: суббота, воскресенье.

Прием граждан в администрации  Зеленчукского сельского поселения осуществляется ежедневно согласно установленному графику, кроме четверга, выходных и праздничных дней (график приема граждан размещен на сайте администрации, информационных стендах администрации, при входе в кабинет, где оказывается муниципальная услуга) 

Прием граждан в администрации  Зеленчукского сельского поселения по вопросу предоставления  муниципальной услуги, указанной в настоящем регламенте осуществляется   в кабинете № 5 согласно установленному графику (график приема граждан размещен на сайте администрации, информационных стендах администрации , при входе в кабинет, где оказывается муниципальная услуга) 

Телефон/факс для приема  заявлений граждан: 8(87878) 4-37-00

Справочный телефон специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, с целью участия в Федеральных и региональных программах»:8(87878) 4-43-50.
Адрес сайта  администрации Зеленчукского сельского поселения  (www.azspkhr.ru)

Адрес электронной почты администрации Зеленчукского сельского поселения  (zel-SP@ya.ru)

                                                                         Приложение  2

                                                                к Административному регламенту
	
	Главе администрации Зеленчукского сельского поселения 

Величко П.Д.

от гражданина (ки)________________________

_________________________________________,проживающего (ей) по адресу:______________

__________________________________________

 


	


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу  включить  в состав участников подпрограммы "Обеспечение

жильем  молодых  семей"  федеральной целевой программы "Жилище" на

2011 - 2015 годы молодую семью в составе:

супруг ______________________________________________________________________________

                       (ф.и.о., дата рождения)

паспорт: серия _________________ N __________________________________выданный

________________________________________________________ "___" _____________ г.

проживает по адресу ________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
супруга ________________________________________________________________________________

                        (ф.и.о., дата рождения)

паспорт: серия ______________ N ______________________________________________________________________выданный

________________________________________________________ "____" ____________г.

проживает по адресу ________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
дети: _______________________________________________________________________________

                       (ф.и.о., дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)

--------------------------------------------------------------------------------
                      (ненужное вычеркнуть)

серия ____________________ N ____________________________________________________________________выданное(ый)

________________________________________________________ "____" ____________ г.

проживает по адресу ________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
                      (ф.и.о., дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)

--------------------------------------------------------------------------------
                      (ненужное вычеркнуть)

серия _____________________ N ____________________________________________________________________выданное(ый)

________________________________________________________ "____" ______________г.

проживает по адресу ________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
                          (ф.и.о., дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)

--------------------------------------------------------------------------------
                      (ненужное вычеркнуть)

серия _____________________ N ____________________________________________________________________выданное(ый)

________________________________________________________ "____" ______________г.

проживает по адресу ________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
С условиями участия в подпрограмме "Обеспечение жильем молодых

семей"  федеральной целевой программы "Жилище" на 2011 - 2015 годы

ознакомлен(ны) и обязуюсь (обязуемся) их выполнять:

1) __________________________________________________ ___________  ________;

    (ф.и.о. совершеннолетнего члена семьи)              (подпись)   (дата)

2) __________________________________________________ ____________ ________;
    (ф.и.о. совершеннолетнего члена семьи)              (подпись)   (дата)

3) __________________________________________________ ____________ ________;
    (ф.и.о. совершеннолетнего члена семьи)              (подпись)   (дата)

4) __________________________________________________ ____________ ________;
    (ф.и.о. совершеннолетнего члена семьи)              (подпись)   (дата)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) _______________________________________________________________________________;

        (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2) _______________________________________________________________________________;

        (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
3) _______________________________________________________________________________;

        (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4) _______________________________________________________________________________;

        (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

5) _______________________________________________________________________________;

        (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

6) _______________________________________________________________________________;

        (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

7) _______________________________________________________________________________;

        (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

8) _______________________________________________________________________________;

        (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

9) _______________________________________________________________________________;

        (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

10) _______________________________________________________________________________;

        (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

11) _______________________________________________________________________________;

        (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

12) _______________________________________________________________________________;
        (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

13) _______________________________________________________________________________;
        (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

14) _______________________________________________________________________________;
        (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

15) _______________________________________________________________________________;
        (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы  приняты

"__" ____________ 20___г.

Должность лица, принявшего заявление:______________________________________________________________________
Подпись лица, принявшего заявление:_____________    

Расшифровка подписи лица, принявшего заявление:_______________________________________________________________________      
	
	Приложение  3

к Административному регламенту
Главе администрации Зеленчукского сельского поселения Величко П.Д.
от гражданина (ки)___________________

                                               (ф.и.о.)

___________________________________,

проживающего (ей) по адресу____________

___________________________________

___________________________________



	
	

	
	


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу включить меня,___________________________________________________________________

(ф.и.о.)
паспорт _______________ , выданный ____________________________________________________

               (серия, номер)                                                         (кем, когда)

_____________________________________________________________"__" _____________ ____ г.,

в состав участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов, в рамках реализации федеральной целевой программы «Социальное развитие села до 2013 года» (приложение № 1 к федеральной целевой программе «Социальное развитие села до 2013 года», утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2002 г. № 858 (в редакции постановления Правительства Российской Федерации от 31 января 2009 г. №83)).

Жилищные условия планирую улучшить путем__________________________________

                                                                                           (строительство)
_______________________________________________________________________________________

индивидуального жилого дома, приобретение жилого помещения, участие в долевом строительстве многоквартирного дома – нужное указать)

в ___________________________________________________________________________________

наименование поселения, в котором гражданин желает

_____________________________________________________________________________________

приобрести (построить) жилое помещение

Состав семьи:

жена (муж) ________________________________________________________________________

(ф.и.о., дата рождения)

проживает по адресу _________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

дети: _______________________________________________________________________________

(ф.и.о., дата рождения)

проживает по адресу _________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

(ф.и.о., дата рождения)

проживает по адресу _________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

(ф.и.о., дата рождения)

проживает по адресу _________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

(ф.и.о., дата рождения)

проживает по адресу _________________________________________________________________

Кроме того, со мной постоянно в качестве членов семьи проживают: 

_____________________________________________________________________________________

(ф.и.о., степень родства, дата рождения)

_____________________________________________________________________________________

(ф.и.о., степень родства, дата рождения)

_____________________________________________________________________________________

(ф.и.о., степень родства, дата рождения)

_____________________________________________________________________________________

(ф.и.о., степень родства, дата рождения)

_____________________________________________________________________________________

(ф.и.о., степень родства, дата рождения)

Нуждающимся в улучшении жилищных условий признан решением______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления, реквизиты акта)

С условиями участия в мероприятиях по улучшению жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов, в рамках реализации федеральной целевой программы «Социальное развитие села до 2013 года» ознакомлен и обязуюсь их выполнять

______________________________________________________________________________________

    (ф.и.о.)                                                  (подпись заявителя)                                                 (дата) 

Совершеннолетние члены семьи:

_____________________________________________________________________________________

(ф.и.о., подпись, дата)

_____________________________________________________________________________________

(ф.и.о., подпись, дата)

_____________________________________________________________________________________

(ф.и.о., подпись, дата)

_____________________________________________________________________________________

(ф.и.о., подпись, дата)

_____________________________________________________________________________________

(ф.и.о., подпись, дата)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) Справка о составе семьи (выдана главой _____________________________________________ 

СП от ____________________________________);

2) Копии паспортов, свидетельств о рождении;

3) Решение Совета _________________________________СП о признании гражданина нуждающихся в улучшении жилищных условий №_________ от________________________;

4) Копия трудовой книжки; 

5) Копия документа, подтверждающего наличие у заявителя собственных средств.

                                                                                                                                                                                       Приложение  4
                                                                к Административному регламенту
	
	Главе администрации Зеленчукского сельского поселения 

Величко П.Д.

от гражданина (ки)________________________

_________________________________________,проживающего (ей) по адресу:______________

__________________________________________

 


	


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу  признать нуждающимся (ейся)  в жилых помещениях и включить  в список граждан Зеленчукского сельского поселения, состоящих в качестве, нуждающихся в жилом помещении сироту:________________________________________________________________________;
                          (Ф.и.о.,  дата рождения.)
К заявлению прилагаются следующие документы:

1) _______________________________________________________________________________;

        (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2) _______________________________________________________________________________;

        (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
3) _______________________________________________________________________________;

        (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4) _______________________________________________________________________________;

        (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

5) _______________________________________________________________________________;

        (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

6) _______________________________________________________________________________;

        (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

7) _______________________________________________________________________________;

        (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

8) _______________________________________________________________________________;

        (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

9) _______________________________________________________________________________;

        (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

10) _______________________________________________________________________________;

        (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

11) _______________________________________________________________________________;

Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы  приняты

"__" ____________ 20___г.

Должность лица, принявшего заявление:______________________________________________________________________
Подпись лица, принявшего заявление:_____________    

Расшифровка подписи лица, принявшего заявление:_______________________________________________________________________      
Приложение 5
к Административному регламенту

                                                                                                                           (Бланк администрации Зеленчукского сельского поселения, 

принявшего заявление гражданина)

Кому ______________________________________

(фамилия, имя, отчество)

___________________________________________

Куда ______________________________________

(почтовый индекс и адрес

___________________________________________

заявителя согласно заявлению

___________________________________________

о принятии на учет)

___________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
    Прошу поставить меня на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка для____________
___________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________

(ведение личного подсобного хозяйства, индивидуального жилищного строительства, для ведения садоводства, для дачного строительства, ведения огородничества)
в собственность в границах___________________________________________

________________________________________________________________
                                                                           (Городской округ, муниципальный район)

Карачаево-Черкесской Республики как гражданина, имеющего трех и более детей.
________________________________________________________________
"_____ " ______________ 20___ г.

_______________________                                     ___________________                                              

                  (Ф.И.О.)                                                                                                              (личная подпись)
Заявление и документы приняты «____»____________20_____г., время_____час.______мин________

______________________________________________________________________________________________________________________

(Подпись, Ф.И.О., должность специалиста уполномоченного органа)
                                                                                                                                                          Приложение   5.1

к  Административному регламенту

РАСПИСКА

в получении документов, предоставленных для рассмотрения вопроса

о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма

Настоящим удостоверяется, что 

заявитель_______________________________________________________________

              (фамилия, имя, отчество)

предоставил, а  специалист  администрации Зеленчукского сельского поселения в сфере жилищных правоотношений, реализации федеральных и региональных социальных программ: 
получил "_____ "______________________  __________    документы в 

       (число)             (месяц прописью)                     (год)

количестве _________________________________  экземпляров  по   прилагаемому  




             (прописью)

к заявлению перечню документов, необходимых для признания граждан  нуждающимися в жилых помещениях 

Глава администрации

 Зеленчукского сельского поселения                 ________________________ 

М.П. 
Приложение 6
к административному регламенту

(Бланк администрации Зеленчукского сельского поселения, 

принявшего заявление гражданина)

(фамилия, имя, отчество)

___________________________________________

Куда ______________________________________

(почтовый индекс и адрес

___________________________________________

заявителя согласно заявлению

___________________________________________

о принятии на учет)

___________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

о постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма

Администрация Зеленчукского сельского поселения, рассмотрев представленные документы о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых  помещениях,  предоставляемых  по  договору  социального  найма,  решила 

в соответствии с постановлением от_______________   №_______________________________________________

(наименование акта, дата его принятия и номер)

принять ________________________________________________________________________________

(фамилия,  имя, отчество,_
на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма, составом семьи ____________ человек:

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Вам и членам вашей семьи необходимо ежегодно, в срок до ______________ подтверждать статус малоимущих.

Постановление прилагается.

Приложение на  ______листах.     

Глава администрации

 Зеленчукского сельского поселения                 ________________________ 

"  " ____________ 20___ г.

М.П.

Приложение 7
к административному регламенту

(Бланк администрации Зеленчукского сельского поселения, 

принявшего заявление гражданина)

Кому ______________________________________

(фамилия, имя, отчество)

___________________________________________

Куда ______________________________________

(почтовый индекс и адрес

___________________________________________

заявителя согласно заявлению

___________________________________________

о принятии на учет)

___________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма

Администрация   Зеленчукского   сельского   поселения, рассмотрев представленные документы о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых  помещениях,  предоставляемых  по  договору  социального  найма,  решила в соответствии с постановлением от__________________№___________________________________________

(наименование акта, дата и номер)

отказать ______________________________________________________________________________

(фамилия,  имя, отчество,

в принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма. 

Причина отказа _______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________  ________________________________________________________________________________

Отказ в признании Вас и членов вашей семьи малоимущими, в целях принятия, на учет нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма может быть обжалован в судебном порядке.

Постановление прилагается.

Приложение на  ______листах.     

Глава администрации

 Зеленчукского сельского поселения                 ________________________ 

"_____ " ______________ 20___ г.

М.П.

Приложение 8
к Административному регламенту

Перечни документов, предоставляемых гражданами при подаче заявления для постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

1. Перечень документов для детей-сирот и детей, оставшихся  без попечения родителей:
1)  Заявление по форме на участие в программе;

2)  документ, удостоверяющий личность заявителя, или документ, удостоверяющий личность и статус законного представителя заявителя (в случае если заявление подается законным представителем заявителя);

2) документ (копия документа, заверенная в установленном порядке), подтверждающий (подтверждающая), что заявитель является сиротой или оставшимся без попечения родителей или лицом из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (свидетельства о смерти родителей, свидетельство о смерти единственного родителя, решение суда о лишении родителей родительских прав, решение суда об отобрании детей, решение суда о признании родителей недееспособными, решение суда о признании родителей умершими, письменно оформленный документ об отказе родителей от ребенка и даче согласия на усыновление (удочерение), другие документы, подтверждающие, что заявитель является сиротой или оставшимся без попечения родителей или лицом из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

3) справки Управления Федеральной   службы государственной регистрации, кадастра и картографии по КЧР об отсутствии или наличии жилых помещений, принадлежащих гражданину и членам его семьи на праве собственности. В случае прибытия на постоянное место жительства в КЧР данные справки предоставляются из соответствующих органов (организаций) по месту жительства в другом муниципальном образовании или субъекте Российской Федерации за последние пять лет (при смене фамилии, имени, отчества справки предоставляются со всеми имеющимися изменениями);
5) справка, выданная уполномоченным органом, подтверждающая отсутствие у получателя средств бюджета закрепленного жилого помещения;

6) справка о составе семьи;

7)копия военного билета, либо справка подтверждающая срок пребывания в образовательном учреждении, учреждении социального обслуживания, учреждений всех видов профессионального образования, либо службы в ВС РФ, либо справка об освобождении  из учреждений, исполняющих наказание в виде лишения свободы, либо сведения, подтверждающие прекращение опеки и попечительства.
         Постановления и  распоряжения органов власти получаются специалистом администрации в порядке  межуровневого  взаимодействия.         

-   Заявитель имеет право лично предоставить постановления и  распоряжения органов власти 

     2. Перечень документов  предоставляемых документов для получения социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья по ФЦП «Социальное развитие села до 2013 года»
1) Заявление по форме на участие в программе;

2) Справка о составе семьи от сельского поселения;

3) Решение Совета депутатов СП о постановке на очередь и признание гражданина нуждающимися в улучшении жилищных условий;

4) Копия паспортов всех членов семьи  (свидетельства о рождении детей) - заверенные нотариально;

5) Свидетельство о заключении брака (молодая семья) – заверенное нотариально 

6) Справка с места работы; 

7) Справка о заработной плате; 

8) Копия трудовой книжки получателя субсидии – заверенная на работе;

9) Трудовой договор (не менее чем на 5 лет для молодых специалистов и молодой семьи);

10) Выписка (справка) БТИ на всех членов семьи;

11) Справка органов государственной регистрации о наличии или отсутствии, жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства членов семьи, предоставляемая каждым дееспособным членом семьи заявителя;

12)  Справка с банка о наличии средств (на приобретение); 

13) Копия диплома  (молодой специалист) – заверенная нотариально;

14) Выписка из похозяйственной книги;

15) Копия технического паспорта на дом;

16) Копия домовой книги с указанием прописки;

17) Свидетельство о праве собственности на землю или выписка о выделении земельного участка (на строительство);

18) Разрешение на строительство;

19) Проектная документация;

20) Справка готовности незавершенного строительства.

В рамках межведомственного взаимодействия специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, запрашивает следующие сведения:
1) Выписка (справка) БТИ на всех членов семьи;

2)Справка органов государственной регистрации о наличии или отсутствии, жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства членов семьи, предоставляемая каждым дееспособным членом семьи заявителя;

         Постановления и  распоряжения органов власти получаются специалистом администрации в порядке  межуровневого  взаимодействия.         

·    Заявитель имеет право лично предоставить постановления и  распоряжения органов власти 

        3.Перечень документов для участия в подпрограмма "Обеспечение жильем молодых семей" Федеральной целевой программы "Жилище" на 2011-2015 годы", 
- Заявление по форме на участие в программе;

- Копия паспорта;                                                                                                                                                                         

- Копия паспорта супруги (а);                                                                                                                                  

- Копия свид. о заключении  Брака;                                                                                                                                                                    

- Копия свид. о рождении  ребенка:                                                                                                                                          

- Справка о составе семьи;                                                                                                                                            

- Выписка из похозяйственной книги;                                                                                                       

- Справки с БТИ (на каждого члена семьи);
- Справка органов государственной регистрации о наличии или отсутствии, жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства членов семьи, предоставляемая каждым дееспособным членом семьи заявителя;

- Копия домовой книги с указанием прописки;                                                                       

- Копия тех. паспорта на дом;                                                                                                                                   

- Договор найма;                                                                                                                                                                              

- Копия паспорта владельца дома;                                                                                                                                  

- Копия финансового лицевого счета;                                                                                                       

- Справка о з/п ( за последние 6 мес.);                                                                                                                                              

- Справка с места работы;

- ИНН (заявителя)
В рамках межведомственного взаимодействия специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, запрашивает следующие сведения:

1) Справки с БТИ (на каждого члена семьи); 

         Постановления и  распоряжения органов власти получаются специалистом администрации в порядке  межуровневого  взаимодействия.         

-  Заявитель имеет право лично предоставить постановления и  распоряжения органов власти 

4.Перечень документов для постановки на учет граждан для бесплатного предоставления земельного участка в собственность:
1) копия паспорта гражданина Российской Федерации (все страницы);
2) копии всех страниц свидетельств о рождении (усыновлении) и паспортов на каждого из детей;
3)справка о составе семьи;
4)копия свидетельства о заключении брака гражданина ( в случае наличия);
5) копия всех страниц паспорта супруга (супруги) гражданина, подавшего заявление ( при наличии);

6)письменное согласие гражданина на обработку персональных данных;
7)решение суда об установлении факта усыновления ребенка (за исключением случаев, когда в свидетельстве о рождении ребенка усыновитель записаны в качестве родителей).
         Постановления и  распоряжения органов власти получаются специалистом администрации в порядке  межуровневого  взаимодействия.         

·           Заявитель имеет право лично предоставить постановления и  распоряжения органов власти 

